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SurveyXact er en del af Rambgll. Det stiller hgje krav til vores integritet, sikkerhed,
stabilitet, metodefaglighed og erfaring.

SurveyXact overholder fuldt ud EU’s Persondataforordning (GDPR) og vi leverer al
den dokumentation for sikkerhed, som du har behov for i form af en ISAE 3000-I1
revisionserkleering fra PwC samt den databehandleraftale, der falger med din
SurveyXact-licens.

Alt dette har vi bygget ind i SurveyXact og dermed din garanti for at opna succes
med dit elektroniske valg.
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INTRO

Mange gennemfgrer med jeevne mellemrum valg blandt virksomheders interessenter.

EKSEMPLER KUNNE VARE:

- Valg af medarbejderrepraesentanter til et selskabs bestyrelse
- Valg i forbindelse med en generalforsamling
- Beboervalg i en boligforening

DET ER ALTAFG@RENDE AT DISSE AFSTEMNINGER FOREGAR:

- Sikkert
- Anonymt
- Sadan at alle medarbejdere har mulighed for at deltage

Traditionelle valg, hvor stemmesedler i papirform udsendes til

alle medarbejdere, der har mulighed for at returnere den udfyld-
te stesmmeseddel i en svarkuvert, er bade tidskraevende og dyrt.
Derfor er mange SurveyXact-kunder begyndt at gennemfore elek-
troniske valg via SurveyXact.

| denne e-bog forteeller vi om den typiske valgproces og hvordan SurveyXact pa en sikker og effektiv
made kan understotte et elektronisk valg. Den gennemgaende case er et valg af medarbejderreprae-
sentanter til et selskabs bestyrelse.

VI GENNEMGAR F@LGENDE FIRE TRIN:

01. Etablering af rammer for valget
02. Opstillingsprocessen

03. Valgprocessen

04. Valgresultatet

God laeselyst!

HVAD KAN E-BOGEN BRUGES TIL?

Denne e-bog har til formal at kleede dig pa til at gennemfere elek-

troniske valg med SurveyXact, samt vise et konkret eksempel pa
hvordan SurveyXact kan understatte de forskellige trin i valgpro-
cessen.
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FIRE TRIN FOR:

DEN TYPISKE
VALGPROCES

(0] 02 03 04

Etablering af Opstillings- Valgprocessen Valgresultat

rammer for processen
valget

O‘I ETABLERING AF RAMMER FOR VALGET

Nar en virksomhed har besluttet at gennemfare et bestyrelsesvalg, opretter
man normalt et valgudvalg med relevante deltagere fra organisationen.

Valgudvalget har til opgave at fastlaegge:
Valgets formal (fx at vaelge to medarbejderrepraesentanter og to supple-
anter)

- Overordnet tidsplan for valget herunder kommunikationsplan

- Plan for opstillingsprocessen

- Definition af hvilke medarbejdere, der er stemmeberettigede

- Valgregler (antal stemmer pr. medarbejder, blanke stemmer etc.)

- Relevante distributionskanaler for stesnmesedlerne (e-mail, SMS, e-Boks, etc.)

02 OPSTILLINGSPROCESSEN

Virksomhedens medarbejdere opfordres til at opstille til valget til bestyrel-
sen, hvis man gnsker at medvirke til virksomhedens fremtidige strategi og
udvikling.

Denne opfordring kan formidles via forskellige kanaler:
- Pa intranettet

- Via en e-mail til alle medarbejdere

- Via et e-Boks-brev til alle medarbejdere
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De interesserede kandidater bliver bedt om at oplyse fglgende:

Navn, alder, stilling og anciennitet i virksomheden
Erhvervserfaring

Fritidsinteresser

Hvad vil man kaempe for i bestyrelsen?

Evt. "maerkesager”

Der opseaettes et opstillingsskema i SurveyXact, hvor kandidaterne kan ind-
taste de gnskede oplysninger.

EKSEMPEL PA OPSTILLINGSSKEMA (FAKTUELLE OPLYSNINGER)

Navn: | I

Nuveerende stilling:

Uddannesesmaessig baggrund:

Erhvervserfaring:

Evt. andre bestyrelseserhverv:

Familie:

Fritidsinteresser:

EKSEMPEL PA OPSTILLINGSSKEMA (PERSONLIGE OPLYSNINGER)

Hvorfor ensker du at

blive bestyrelsesmedlem? Hvad vil du szerligt arbejde for?
Hvad kan dine kolleger forvente Hvad karaktiserer dig som
af dig i bestyrelsen? kollega og menneske?
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03 VALGPROCESSEN

Nar opstillingsperioden er afsluttet, gennemgar valgudvalget
ansggningerne fra de medarbejdere, der gnsker at opstille til
bestyrelsen. Formalet er at undersgge om alle ans@gerne opfylder
opstillingskravene.

Alle godkendte kandidater opsaettes pa en elektronisk stemme-
seddel i en valgmaling i SurveyXact, hvor de relevante oplysnin-
ger om kandidaterne vises.

Afstemningsreglerne (stemmeantal pr. medarbejder, handtering
af blanke stemmer etc.) indbygges i valgmalingen, sa det ikke er
muligt at indsende en ugyldig stemmeseddel.

Alle stemmeberettede medarbejdere modtager en invitation til at
deltage i valget med et link til en elektronisk stemmmeseddel med
de opstillede kandidater.

Anonymt valg:

Det er vigtigt, at medarbejderne kan stole p3, at valget gennem-
fores anonymt.

Valgmalingen opsattes som en anonym maling i SurveyXact. Det
betyder, at valget gennemfares helt anonymt og ingen (heller ikke
den valgansvarlige) er i stand til at se hvem de enkelte medarbej-
dere har stemt pa.

Udsendelse af stemmesedler:

Relevante kontaktdata for alle stemmeberettigede medarbejdere
udtraekkes fra virksomhedens HR-system til et Excel-ark. Disse
oplysninger indlaeses derefter i valgmalingen i SurveyXact.

Det er vigtigt, at alle stemmeberettigede medarbejdere far mulig-
heden for at afgive deres stemme.

Stemmesedlerne kan udsendes til de stemmeberettigede medar-
bejdere af forskellige distributionskanaler. De mest anvendte er:
- E-mail

- SMS

- e-Boks

E-mail:
Hvis alle virksomhedens medarbejdere har en firma-e-mail-adres-
se, foretraekker man normalt at udsende stemmesedlen via e-mail.

SMS:

Links til de elektroniske stemmesedler kan ogsa udsendes via
SMS til medarbejderne. Denne metode giver normalt en hgj
stemmeprocent.
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e-Boks:

Hvis ikke alle virksomhedens medarbejdere har en firma-e-mail-
adresse, kan man alternativt udsende stemmesedlen via e-Boks.
Mange virksomheder udsender den manedlige lgnseddel fra
lansystemet til medarbejderen via e-Boks. Den samme kanal kan
man benytte til at udsende de elektroniske stemmesedler.
Alternativt kan man udsende stemmesedlen via e-Boks direkte
fra SurveyXact.

EKSEMPEL PA FOLGEBREV TIL EN STEMMESEDDEL UDSENDT VIA E-BOKS.

Til Kaere kolleger

Anders And Som tidligere annonceret afgives stemmer til valg af medar-
Paradisaeblevej 111 bejderrepraesentater og suppleanter til XXX A/S bestyrelse
9999 Andeby elektronisk.

November 2020 | venstre side finder du dit personlige adgangslink til det elek-
troniske spgrgeskema.

Link til Stemmeseddel
Hvis linket ikke fungerer, kan du alternativt ga ind pa datafa-
brikken.dk og indtaste din personlige valgkode: XYZ123

Linket er personligt og ma under ingen omstaendigheder vide-
referes til andre kolleger eller til tredjepart.

Den elektroniske afstemningsproces foregar naturligvis hem-
meligt og anonymt.

Du har 2 stemmer, som du kan placere valgfrit.

Det er ikke muligt at placere begge stemmer pa samme
kandidat.

Det er muligt at stemme blankt med én eller begge stemmer.
Det er muligt at tilga den elektroniske stemmeseddel og aen-
dre sine stemmer i hele afstemningsperioden, dvs. til og med
18. november 2020.

Valgresultatet offentliggeres umiddelbart efter stemmerne er
talt op.

God forngijelse!

SVARBAROMETER:

Valgudvalget kan fglge med i stemme- )
procenten under hele valgprocessen HAR STEMT

via et dynamisk svarbarometer, der

opseettes som en web-rapport eller et PRrIES
Dashboard i SurveyXact. HAR IKKE STEMT

Benyt SurveyXact til elektroniske valg
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STEMMESEDDEL:

Den elektroniske stemmeseddel kan opsaettes med forskellige

detaljeringsgrader i SurveyXact.

Den enkle stemmeseddel

Type A indeholder blot navn, stilling og afdeling for hver kandidat.
Den minder om den type stemmeseddel vi kender fra de normale

folketingsvalg - den er blot elektronisk.

Den visuelle stemmeseddel

Type B indeholder de samme oplysninger som type A, men den er

suppleret med et billede af hver kandidat.

Den detaljerede stemmeseddel

Type C indeholder de samme oplysninger inkl. billede som type B,
men derudover er det muligt at laese detaljerede oplysninger om
hver kandidat. Det kan fx vaere oplysninger om hvad kandidaten

vil kempe for i bestyrelsen og evt. maerkesager.

EKSEMPEL PA STEMMESEDDEL TYPE C.

b= oo l= R3¢

Blank stemme

Blank stemme
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04 VALGRESULTAT

Ved afstemningsperiodens deadline lukkes den elektroniske af-
stemning i SurveyXact automatisk og det er herefter ikke laenge-
re muligt at afgive sin stemme.

Afstemningsreglerne er indsat direkte i den elektroniske stem-
meseddel, hvilket betyder, at hver enkelt stemmeseddel bliver
kontrolleret (antal stemmer pr. medarbejder, blanke stemmer
etc.) under selve udfyldelsen. Man kan sige, at det er umuligt at
indsende en ugyldig stemmeseddel.

Det betyder, at selve "stemmeoptaellingen” kan ske helt automa-
tisk og valgresultatet foreligger umiddelbart efter afstemningen

er lukket.

Valgresultatet kan vises i et Dashboard i SurveyXact eller overfo-
res til en pdf-rapport som et formelt valgdokument.

EKSEMPEL PA EN VALGRAPPORT MED RESULTATET
AF AFSTEMNINGEN.

ENDELIGT VALGRESULTAT ANTAL STEMMER
(. 84
MEDARBEJDER 1
G 76

MEDARBEJDER 2

156
MEDARBEJDER 3

83

o b

MEDARBEJDER 4
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FORDELE VED AT BENYTTE SURVEYXACT TIL
ELEKTRONISKE VALG

Ved at benytte SurveyXact til at gennemfgre virksomhedens valg
opnas en raekke fordele:

FORDELE
Sikkert

Effektivt

Anonymt

Hurtig valgafgerelse

Alles deltagelse

www.surveyxact.dk

UDDYBNING
SurveyXact sikrer, at der ingen ugyldige stemmesedl|er registreres.

Valget gennemferes meget effektivt vha. SurveyXact uden omkostninger til
porto, indtastning og manuel stemmeoptzelling.

SurveyXact sikrer, at valget foregar 100% anonymt.

Valgresultatet er tilgaengeligt umiddelbart efter valgets afslutning, idet
stemmeoptaellingen sker automatisk.

Alle stemmmeberettigede har mulighed for at deltage i valget via e-mail,
SMS eller e-Boks.
Der kan ofte opnas en hgj valgdeltagelse, idet der er mulighed for at ud
sende reminders.

oy



